KOZLEKEDESI HAJOZASI VIZSGAZTATASI FOOSZTALY

|-([\\/ ALKALMASSAGI ES

VIZSGAKOZPONT

A KAV Kozlekedési Alkalmassagi és
Vizsgakdzpont Nonprofit Kft. tolti be

PROGRAMTERVEK

A Fbosztély legfontosabb feladatai a belvizi és tengeri
hajos kepesitesek megszerzésere iranyulé vizsgak « AFdosztaly adminisztracios tevékenységének meg-
vonatkozésaban a kérelmezett vizsgaalkalmak elfoga- ismerése.

désa, avizsgaalkalmakra torténd jelentkezések elbira-
l&sa, a hajézési vizsgak szervezése, a vizsgabizottsag
kijelolése valamint az ezekkel kapcsolatos adminiszt-
racié elvégzése.

a Hajozasi Vizsgakézpont szerepét. A szakmai gyakorlat sorén végzendd feladatok:

Ebben a mindségben a KAV felelds az

Uszolétesitményen fedélzeti és géplizemi - AF8osztaly tevékenysége soran hasznalt informa-

szolgalatot teljesitd személyek, a hajézési tikai szakrendszerek hasznélatanak megismerése.

« A KAV szabalyzatainak a gyakorlati program elvég-
zéséhez szitkséges mértékl megismerése.

GYAKORNOKI
PROURAM

Uzemeltetési vezetdk, valamint a kedvtelési
Ebbe a tevékenységbe keril bevonasra a gyakornoki

céllal kdzlekedo Uszolétesitmeny program révén a Fosztalyhoz delegalt Hallgato.

« A FSosztaly vizsgaszervezési és adminisztracios

o L tevékenységének tdmogatasa:
vezetdjének vizsgaztatasaval kapcsolatos ys€e8 &

VASUTI €S HAJOZASI , L , « Beérkezett beadvanyok érkeztetése, iktatasa,

IGAZGATOSAG feladatok vegrehajtasaert. A szakmai - Adatbevitel az elektronikus nyilvantartasba,

HAJOZASI VIZSGAZTATASI munka koordinalasara és a tevékenységi . Killdemények kezelése, postazas,

FOOSZTALY kor szakszerU ellatasara a KAV a Vasuti és . Vizsgék dokumentumainak rendszerezése, kata-
logizalasa,

Hajozasi Igazgatdsagon belll létrehozta . s g
.. . + Vizsgadokumentacio dsszeallitasa, elOkészitése,
JELENTKEZES ES KAPCSOLATTARTO:

KAV Kozlekedési Alkalmasséagi és Vizsgakodzpont
Nonprofit Kft. - HR osztaly

Jelentkezését kérjiik onéletrajzzal és motivacios levél-
lel juttassa el erre az e-mail cimre:

+ e-mail: gyakornok@kavk.hu

Tovabbi kérdés esetén a+36 1 814 1892 telefonszamon
kérhet tajékoztatast.

a Hajozasi Vizsgaztatasi Foosztaly « Statisztikdk, mutatdészamok prezentécidinak

elkészitése,

szervezetét.

« Akeletkezett iratok, dokumentaciok rendszere-
zése, irattarazashoz torténd elOkészitése,

« Avizsgék dokumentumaival kapcsolatos alap-
vetd fejlesztési javaslatok megfogalmazaésa,

« Aféosztély operativ mikodtetésével kapcsolatos
adminisztrativ és operativ tevékenység tamoga-
tésa (elszamolésok, irodaszer leltar, nyomtato
segédanyag, eszkozleltar, kulcsos autd admi-
nisztracidja, stb.),

ELVARASOK A HALLGATO FELE: . Alapveté, irasos iigyfélszolgalati tevékenység

fedélzeti és gépiizemi
szolgalatot teljesitok,

1 hajozasi iizemeltetési
vezetdk és kedvtelési célu

uszolétesitmény vezetoi

A gyakornoki munkavégzés helyszine:
+ 1138 Budapest, Vaci Ut 188.

belvizi és tengeri hajés

vizsgak vonatkozasaban « Alapvetd irodai programok magas szint( ismerete ellatasa,
vizsgaztatassal z (Word, Excel, PowerPoint) . Papir alapl nyilvantartas digitalizaciéja,

] . kapcsolatos feladatok + Készségrendszerben torténd gondolkodasra « AKAV honlapjan a HVF feladataival, mikodésével
BIZtonSCIgOS « Készség mind 6néllo, mind pedig csapatban tor- kapcsolatos tajékoztatdk, tartalmak fejlesztése,
kozlekedést vizsgaalkalmak elfogadasa, terTo'nTunkaveg%e.sre o o karbantartasa

.- jelentkezések elbiralasa, « Affinitds az adminisztrativ jellegi munkavégzéshez
tel’emtunk.’ vizsgak szervezése,

vizsgakozpont.hu

vizsgabizottsag kijeldlése,
adminisztracio

Pontos, preciz munkavégzés
Terhelhetéség
Kivald helyesiras
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